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DE LA DEFINICION

Articulo 2.- Fl Fondo Especial de Ingresos v Egresos del Proyvecto Educativo Piloto de Pregrado
de la UNEL, bajo fa modalidad virtual, es un instrumento tinanciero que permitira administrar
ins aportes cconomicos provenientes del sector estudiantil, v demas personas naturales v
juridicas que tengan a bien colaborar con la universidad, para coadyuvar en la prosecucion
academiva v las actividades docentes, tecnicas, administrativas y operativas, en sus carreras
largas y cortas {propias v en convenio); asi como, ejecutar los gastos asociados a las operaciones
rmplicitas en dichos procesos.

Parégrafo Unico: se entiende por aporte economico, aguellos recursos que se reciben con el
objetivo de contribuir con una causa especifica que favorece a una determinada comunidad,
Como es la comunidad estudianti] de la UNET.

DEL OBJETIVO

Articulo 3.- Regular los procedimientos financieros que regiran la gestion del Fondo Especial de
Ingresos v Egresos del Provecto kEducativo Piloto de Pregrado de la UNET, bajo la modalidad
virtual, derivados de las actividades docentes, técnicas, administrativas v operativas de los
respectivos programas de formacion.

DEL PROPOSITO

Articulo 4.- 5e plantean los siguientes:

1. Facilitar la recepcion de los recursos financieros provenientes de los aportes economicos

- del sector estudiantil, v demas personas naturales v juridicas que tengan a bien colaborar

con la universidad en el Proyecto kEducativo Piloto de Pregrado de la UNET, bajo la
modalidad virtual.

Ljecutar los compromisos de gastos que correspondan al. personal docente,
administrativa y obrero por su participacion en el Proyecto Educativo Piloto de Pregrado
de la UNFET, bajo la modalidad virtual, los cuales por su caracter de proyecto piloto no
tendran incidencia salarial.

3. Adquirir materiales, insumos v equipos necesarios para garantizar el desarrollo de las
actividades docentes, téenicas, administrativas v operativas del  Proyecto Educati
Mloto de 'regrado de la UNET, bajo la modalidad virtual.

4. Cualguier otro que sea necesario para fortalecer la gestion tecnologica educativa.

12

DEL ALCANCE

Articulo 5.- Bl Fondo Especial de Ingresos y Egresos del Proyecto Educativo Piloto de Pregra
de ta UNFET, bajo la modalidad virtual, sera administrado por personal docente ordinario v <.
personal administrativo que laboran en la UNET, donde los compromisos que se deriven del
mismo no tendran incidencia salarial.

DEL INICIO Y CIERRE

Articulo 6.- Bl Fondo Especial de Ingresos v Egresos del Provecto Educative Piloto de Pregrado
de ja UNFT, bajo la modalidad virtual, tendra una vigencia de acuerdo con los lapsos
acadCmicos virtuales aprobados por el Consejo Universitario, previendo una techa de inicio v de
cierre distinta a las actividades de docencia directa, en virtud de las acciones previas v




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

3
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL
DEL TACHIRA
CONSEJC UNIVERSITARIO
posteriores que se requieren para la planificacion, organizacic icion de

cuentas.

Paragrafo Unico: De conformidad con lo establecido en el Calendario Académico, la fecha de
inicio del fondo especial correspondera entre una (1) a dos (2) semanas antes de Ja techa
indicada para la solicitud de inscripcion de los estudiantes regulares, v el cierre del tondo sera
Jde cuarenta (40) dias después de tinalizado el lapso académico que consta de dieciséis (16)
semanas.

CAPIT 011
DE LOS RESPONSABLES Y SUS ATRIBUCIONES

Articulo 7.- La Unidad Administrativa del Fondo Especial de Ingresos y Egresos del Proyecto
Educativo Piloto de Pregrado de la UNET, bajo la modalidad virtual, sera el Decanato de
Docencia.

Articulo 8.- EI Fondo Espedial de Ingresos y Egresos del Proyecto Educativo Piloto de Pregrado
de la UNLET, bajo la modalidad virtual, tendra un (1) Responsable de la Unidad Administrativa
(Decano de Docencia), un (1) Administrador (a), (1) Asistente Administrativo, pudiendo

requerir de otro personal gue considere necesario para el cumplimiento cabal de sus
atribuciones

Articulo 9.- Son atribuciones del Responsable de la Unidad Administrativa, las siguientes:

1. Durigir, cjecutar, coordinar y controlar las actividades v procedimientos financieros del
tondo especial.

2. Velar por el correcto funcionamiento de las actividades administrativas, técnicas vy
operativas del tondo especial.
3. Dar cuenta, del Fondo FEspecial de Ingresos vy Egresos del Proyecto Educativo Piloto de

Pregrado de la UNET, bajo la modalidad virtual, ante el Consejo Universitario.
Articulo 10.- Son funciones del Administrador (a), las siguientes:

1. Planificar, organizar v controlar el desarrollo de las actividades administrativas
implicitas en el tondo especial.

2. Llévar registro de los aportes econdmicos del sector estudiantil, v demds personas
naturales y juridicas.

3. Controlar v registrar los compromisos de gastos que correspondan al personal docente,
administrativo y obrero, mantenimiento y reparacion de instalaciones y equipos,
adquisicion de bienes materiales, suministros, activos reales, y servicio tecnoldgico.

4. Supervisar el cumplimiento de los trabajos que realice el personal que apove en -~

actividades vy procedimientos financieros del fondo especial.

Preparar, en conjunto con el Responsable de la Unidad Administrativa, Decano

Docencia, el informe que respaldara la rendicion de cuentas.

pl

Articulo 11.- Son funciones del Asistente Administrativo, las siguientes:

1. Participar en los procesos administrativos v operativos del fondo especial.

2. Elaborar v llenar formatos y tablas para los registros de recepcion v comproimsos
gastos del fondo especial.

3. Redactar y transcribir correspondencia y documentos.

4. Brindar apoyo a las actividades operativas del fondo especial.

5. Archivar los soportes fisicos del fondo especial.

6. Realizar cualquier otra actividad que le sea asignada.
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CAPITULO i
DE LA RECEPCION Y RESGUARDO DEL EFECTIVO

Articulo 12.- El ingreso por concepto de los aportes econdmicos provenientes del sector
estudiantil, y demas personas naturales y juridicas que tengan a bien colaborar con la
universidad, seran recibidos en délares americanos, asi como, el equivalente en otras divisas.

Articulo 13.- Fl dinero recibido en efectivo de los aportes econdmicos provenientes del sector
estudiantil, y demas personas naturales y ju-~“dicas que tengan a bien colaborar con la
universidad, podra ser entregado por el Decanaw de Docencia a una entidad externa para su
resguardo, asi como, por la via interna al Departamento de Tesoreria de la UNFET, previo
acuerdo entre Jas partes, v adjuntando una relacion que especifique las cantidades en billetes y
monedas.

Articulo 14.- A los fines de cumplir con los compromisos v obligaciones correspondicntes, cl
Decanato de Docencia solicitard oportunamente el dinero en efectivo al ente externo, o al
Departamento de Tesoreria de la UNET, de acuerdo con la planificacién y organizacion que ésta
establezca para tal fin.

CAPITULO IV

DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL
PROYECTO EDUCATIVO PILOTO DE PREGRADO DE LA UNET,
BAJO LA MODALIDAD VIRTUAL

Articulo 15.- F] Fondo Especial de Ingresos y Egresos del Proyecto Fducativo Piloto de Pregrado
de la UNET, bajo la modalidad virtual, estara dirigido a ejecutar los siguientes procedimientos:

1. Recibir en efectivo los aportes econdmicos provenientes del sector estudiantil, y demas
personas naturales y juridicas que tengan a bien colaborar con la universidad.

2. Ejecutar los compromisos por concepto de:
a. Actividades de docencia directa virtual, los cuales no tendran incidencia salarial. .
b. Actividades por apovo docente, técnico, administrativo y operativo, los cuales no

tendran incidencia salarial.

¢. Cubrir las necesidades que puedan surgir, tales como: mantenimiento y reparacion de
instalaciones y cquipos, adquisicion de bienes materiales, suministros, activos reales, v
servicio tecnoldgico, para optimizar la gestion del Proyecto Educativo Piloto de Pregrado
de la UNET, bajo la modalidad virtual, segin disponibilidad de los recursos financieros.

Articulo 16.- Los recursos provenientes de los aportes econémicos del sector estudiantil, a los
efectos de cumplir con los compromisos correspondientes, se distribuira de la siguiente manera,
de acuerdo con lo aprobado en el C.U.011/2021, de fecha 24/05/2021, punto 2:

1. FEl sctenta por ciento (70%) del aporte econdémico provenicnte del sector estudiantil,
percibido por unidad crédito, serd destinado para cubrir el compromiso por las
actividades de docencia directa virtual en las unidades curriculares ofertadas en los
lapsos académicos, los cuales no tendran incidencia salarial.

El treinta por ciento (30%) restante del aporte econdmico proveniente del sector
estudiantil, percibido sera destinado para cubrir el compromiso con el personal que
apoye activamente en los procesos docentes, técnicos, administrativos y operativos, los
cuales no tendran incidencia salarial; asi como, para sufragar algunos gastos de

12
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mantenimiento y reparacion de instalaciones y equipos, la adquisicion de bienes
materiales, suministros y activos reales, v servicio tecnoldgico, segun disponibilidad de
los recursos.

Articulo 17.- El ingreso por concepto del aporte economico proveniente del sector estudiantil,
correspondiente al Trabajo de Aplicacion Profesional (TAP), en cualquiera de sus dos (2)
modalidades, correspondera el setenta por ciento (70%) para el grupo de Tutor y Jurado, y el
treinta por ciento (30%) restante para las dependencias involucradas en el proceso docente y
administrativo.

Pardgrafo Unico: £l monto correspondiente del setenta por ciento (70%]) serd distribuido de fa
siguiente manera:

1. Para la modalidad Proyecto Especial de Grado, el Tutor recibira lo equivalente al sesenta
por ciento (60%) y, para el Jurado, el veinte por ciento (20%) para cada uno.

Para la modalidad de Pasantias Profesionales, el Tutor recibira el equivalente al ochenta
por ciento {80%) v, para el Jurado, el diez por ciento (10%) para cada uno.

e

Articulo 18.- El Decanato de Docencia como Unidad Administrativa, no procesara solicitudes de
reembolso de dinero de los aportes econémicos provenientes del sector estudiantil, y demas
personas naturales v juridicas que tengan a bien colaborar con la universidad, en virtud de yue
afectaria el proceso de desembolso de los compromisos adquiridos.

Articulo 19.- Los compromisos adquiridos que afecten al fondo especial se ejecutaran con
etectivo.

Articulo 20.- FI mantenimiento y reparacion de instalaciones y equipos, la adquisicion de bienes
materiales, suministros v activos reales, v el servicio tecnologico se pagardn en efectivo, v
deberan estar soportados por la respectiva tactura o recibo.

CAPITULO V

DE LA RENDICION DE CUENTAS Y CIERRE DEL FONDO ESPECIAL

Articulo 21.- El Decano de Docencia como Responsable de la Unidad Administrativa, tendra la
facultad de elaborar la rendicién de cuentas del Fondo Especial de Tngresos v Egresos del
Proyecto Educativo Pilolo de Pregrado de la UNET, bajo la modalidad virtual, y presentar el
informe ante el Consejo Universitario.

Articulo 22.- La rendicion de cuentas del fondo especial sera de cuarenta (40) dias después ¢
tinalizado el lapso académico que consta de dieciséis (16) semanas.

Articulo 23.- Il informe a presentar ante el Consejo Universitario contendra la siguien
informacion:

1. Relacion del monto total de los aportes econéomicos provenientes del sector estudiantil

demas personas naturales y juridicas que hayan colaborado con la universidad.

Relacion del monto total de los compromisos ejecutados por docencia directa virtual, y

fos procesos docentes, técnicos, administrativos y operativos.

3. Saldo al cierre del fondo especial (en caso de existir remanente), ¢l cual debera ser
incorporado al inicio de un nuevo lapso académico.

£

Paragrafo Unico: Los soportes en fisico de los ingresos v egresos reposardn en el Decanato de
Docencia.

Janta ecretar 276-35:
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CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 24.- El Rector delega en el Decano de Docencia, la ejecucion de los actos derivados de la
aplicacion de lo dispuesto en el Capitulo I de la Recepcion y Resguardo del Efectivo, en los
articulos 12, 13 v 14 de este instrumento normativo. En ejercicio de dicha delegacion, el Decano
de Docencia podra suscribir los contratos o documentos correspondientes y debera informar al
Rector sobre las gestiones efectuadas, asi como el cumplimiento de los objetivos a que se
contraen las presentes normas. )

Articulo 25.- l.as dudas en la aplicacion del Fondo Especial de Ingresos y Egresos del Proyecto
Educativo piloto de pregrado de la UNET, bajo la modalidad virtual, seran resueltas en comun
acuerdo entre el Vicerrector Académico, la Secretariay el Decano de Docencia.

Articulo 26.- Lo no previsto en el presente Fondo Especial de Ingresos y Egresos del Proyecto
Educativo Piloto de Pregrado de la UNET, bajo la modalidad virtual, serd resuelto por el
Consejo Universitario.

Dadas, selladas v firmadas en la Sala Ramén José Velasquez de la UNET, a los nueve
dias de junio de dos mil veintiuno.

RAUL LY Yurnt: zwuinez mnarDONADO
SECRETARIA

Nota: normas nuevas.
EYNM/en
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