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EL CONSLJ0O UKIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD

~NACIONAI—FEIPERPIMENTALDELTACHIRA

en uso de fas facultades que le confiere el numeral 12 del Articulo 12 del e
Reglamento General de la UNET, dicta las signientes
RORKEAS DEL LABORATORIO DE IXNTORMATICA

CAPITULO ]
DE L& DEFINICION Y OBJETIVOS DEL LABORATORIO

Art 1 El Laboratorio de Informética de la Universidad HNacional
) Esperimental del Taclita es una unidad de servicio a 1s docencia,
investigacién, extension y administracidn acadérnica , adecrito al
Departamento de Laboratorios y Proyectos del Decanate de
Docencia.

Art. 2 El Laboratorio de Informética tiene 1os siguientes objetivos:

a) Apoyar logisticamente cursos de computacién a diferentes
niveles, para el personal de la institucion, programados por log
decanatos de Docencia, Postgrado y Extensién.

b) Coadyuvar en la capacitacion del personal académico en el uoo
de recursos y herramientas de la inforrnatica necesarios para
el desarrollo y control curricular de sus cursos.

¢) Servir de apoyo al personal académico para la realizacién de

 trabajos, tareas y talleres.

d} Servir de soporte a las practicas requeridas pard los cursos
regulares de la UNET.

CAPITULO ]I
DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIOWAMIENTO

Art. 3 El Laboratorio de Informética estara bajo la responsabitidad de un
' Coordinador, depende del Dpto. de Laboratorios y Proyectos del
Decanato de Docencia y esta constituido por una Unidad de Ine-

truccidén, Una Unidad de Desarrolio, y una Unidad de Soporte

Técnico. La Unidad de Instruccién la componen varias aulas de
computacion bésica. La Unidad de Desarrolio tendrd aulas con

equipos dotados de capacidad graflica, coprocesadores matemé-

ticos, discos duros y graficadores; aulas en ambiente multiusuario;



aulas de diseno avanzado con estaciones de

ENArUn Rezpdnsatile Atadémico.
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Art 4

Loc linearnientos en_cvanto a plantd iczcidn de cu crecimier to v

Art. 5

Art. 6

Art. 7

oL

ortentacion del mismo seran dados por la Comisién Permanente de
Informatica

El Coordinador del Laboratorio serd un profesional universitario
de alta calificacion y experiencia en el campo de la informatica,
serda nombrado por el Rector, a proposicion del Vigerrector
Académico, oida la opinidén del Decano de Docencia.

Las Unidades de Instruccion, Desarrollc y Soporte Técnico estaréan
integradac por profesores, técnicos y preparaderes que organizal,
planifican y desarrollan los cursos a ser ofrecidoz en tales
ambientes, asf como {a utilizacion general de los mismos. Cada
Unidad tendra un Responsable Académico que reportara al
Coordinador def Laboratorio, v que sera designado por el Decatio
de Docencia, ofda fa opinién de¢l Jefe de Laboratorios y Proyectos,

Seran funciones def Coordinador del Laboratorio de Informatica:
a) Velar por el buen funcionamiento del Laboratorio

.b) Planificar el uso de las diferentes aulas y llevar ef control de

las mismas.

¢) “Establecer los procedimientos para solicitud y control de uso

del Laboratorio.

d) Elaborar la precuota presupuestaria anual, previendo
necesidades de material de consumo, repuestos y accesorios,
dotacién de equipos y muebles, personal, mantenimiento de
Ios equipos, substitucion por obsolecencia de 10s misinos,
servicios a contratar, y demas que se consideren necesarios.

¢) Elaborar um plan anual de mantenimiento preventivo para el
Laboratorio.

1) Reportar a la Direccién de Servicios, los dafics y otrac

~ necesidades de mantenimiento correctivo.

g) Programar las adquisidiones de acverdo a lo presupuestado.
h) Sugerir al Jefe del Departamento de Laboratorios v Proyectos,
candidatos para responsables acadernicos def Laboratorio.

i) Supervisar al personal del Laboratorio,

j)  Llenar periodicaments, los formatos de evaluacién del
personal al servicio del Laboratorio. '

k) Promover ¢l desarrollo de actividades profesionales basadas
en la informatica -



1) Apoyar alos estudiantes y prefecores que usan &l laboratorio,

ofreciendo-consnuitas. s

Art. &

Art. g

Serén funcicnes del Responsable Acadérmnico:

a) Velar por el buen funcionamtento de cu Unidad

b) Programar fa utifizacion de los equipos de su Unijdad, en base a
las colicitudes de las Unidades Operativas correspondierntes y
en un todo de acuerdo con €] presente reglaimento.

¢) Autorizar ef uso de equipos bacicos y pariféricos de su Unidad.

d) Planificar, conjuntamente con el Coordinador del Laboratorio,
¢l horario de uso de los equipos bajo su responsabilidad para
atender la demanda de los curses regulares de pregredo, asi
como los de Posterado ¥ Formacion Permanente.

e) Autorizar el uso temporal, en su Unidad, de equipos,
componentes ¢ aplicaciones (software) ajenos al laboratorio, en
caso de que sean necesarios.

f) Aplicar las normas de disciplina previstas en este teglamento.

¢} Reportar al Coordinador del Laberatorio las necesidades de
equipamiento, dotacion y mantenimiento que presents su
Unidad.

h) Presentar la precuota anual correspondiente a su Unidad en
forma oportuna.

CAPITULO 111
DE LOS SERVICIGOS

Tendrén derecho a usar los recursos del Laboratorio de
Informatica de la UNET, el personal académico y administrativo
de la Institucion; los estudiantes que realicen cursce de postgrado,
pregrado y extensién, que tengan legalizada su inscripcion; el
'personal externo que por solicitud escrita, plenamente justificada,
y aprobada por el Decano de Docencia, le sea otorgado este
beneficio. Tendrédn preferencia para hacer uso del Laboratorio, 1os
estudiantes cursantes de asignaturas que [0 requieran.

PARAGEAFO UNICO: Ho se permite el uso de los equipos del
laboratorio para realizar trabajos particulares, para juegos, ni el
Uso dé programas graficadores con fines no educativos.



Art.10

Para trabajos especiales de asignaturas que no usan permanen-
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Art. 11

Art. 12

Art13

Art. 14

Art. 15

temente -el Haboratorioet-profecor —responsable~debera -reportar
esta necesidad con quince (i15) dias de anticipacion, ¥y
conjuntamente con el Responsable Académico de la Unidad
correspondiente, programar la utilizacion de los equipos.

La UNET proveerd los equipos y los programas (sictemas y
aplicaciones). El usuaric que requiera hacer una copia de algun
documento o de programeas de libre intercambio deberé hacer vso
de sus propios discos. En las maquinas con discos duros esta
prohibido grabar documentos de usuarios a menos que esté

"debidamente autorizado por escrito por el Responsable

Académico.  El incumplimiento de estas disposicicnes ceré
considerado como una falta y se penalizara de acuerds a o
contemplado en estas normas.

Las impresoras y graficadores se utilizaran para reportes,
informes y graficos de trabajos previamente asignados, o que
sean autorizados por el Responsable Académico.

El Laboratorio de Informatica tendra un horaric normal de
trabajo de tunes a viernes de 7 am a 10 pm. Los sabados y
domingos podra utilizarse el Laboratorio siempre y cuando se
haya solicitado, ante el Coordinador de Laboratorio, con suficienbe

antelacién y bajo la responsabilidad de un profesor de la’

Institucion.

La planificacién del horario de uso de las diferentes aulas para
cursos regulares, la hard el Coordinador del Laboratorio
conjuntamente con 1os Responsables de las mismas, en hase a la
informacion suministrada por los Departarmentos Docentes y la
Coordinacién de Admisién, Control y Evaluacién, '

CAPITULO IV
REGLAMENTO DE USO

Con el fin de cuidar tanto los equipos como los ambientes del
Laboratorio, queda terminanternernte prohibido:

- Ingerir cualquier tipo de alimento o bebida en fas aulas.

- Fumar en las aulas. -



- Desconectar loz equipos o cualquiera de¢ sus componentes.

Art. 17

Art. 18

Art. 19

Art. 20

Art 21

- Comectar cualguier tipo de equipo o sisterna diferents a 1os del
aula.

- Cambiar de sitio los equipos, sus cemponentes, las sillas y
mesas que se encuentren en el aula.

- Llevar al aula equipos o componentes ajencs al laboratorio sin
previa autorizacion por parte del Rezponsable Acadéemico.

- Utilizacién de programas (software) distinto al del leboratorio
sin la debida autorizacion y prueba del mismo contra virus o
contaminacién por agentes fisicos, por parte del Responsable
Académico, o de 1os Técnicos del Laboratorio..

- El acceso al aula por personas no autorizadas.

- Interrumpir a foe deméas usuarios hablande en voz alta.

- Permanecer en el uso del equipo mas alla de la hora fijada.

A 13 hora fijada para terminacién de su turno, el usuario deberd
apagar el equipo y dejar el sitio donde le correspondié trabaijar,
en perfecto orden y limpieza. '

Los usuarios son responsables del material y equipo que utilizan
en el Laboratorio. Cualquier daflo, por mal uso o negligencia, al
equipo ¢ material, correra por cuenta del usuario segin se
especifica en los articulos 18, 19y 20.

En caso de dafio total del equipo o decaparicidén del mismo, el
usuario debera asumir ¢l costo total de reposicion.

En caso de dafio parcial, el usuario debe responder por los costos
de reparacién del equipo o material. De no poderse reparar se
aplicara lo contemplado en el art 18-

En caso de dejar inutilizable parcial o totalmente uno o varios
"diskettes”, el usvario se haréd acreedor a la sancion acadéniica si
la hubiera, y al pago de 1,5 veces el costo de el{los) “diskette(s)”
dafiado(s). ‘

Toda conducta que afecte 1a disciplina y el buen funcionamiento

del Laboratorio, serd sancionada de la siguiente manera:

- la primera vez con amonestacion verbal por parte del
Responsable Académico o el Coordinador del Laboratorio.

(@p]



- la sepunda falta con suspension del use del Laboratorio por

unia (1) semana, aplicable por et Coordinador del Laboratorio.

- Lareincidencia en fa falta sera penalizads con cuspension del
uso por un periodo de utio (1) a seis (6) meses de acuerdo a la
gravedad de la falta; serd aplicada por el Jefe de Laboratorios
y Proyectos Ecta sancidn sera apelable en Qnica instancia por
ante el Decano de Docencia.
.La reincidencia, después de cumplida esta Gltimna sancién cerd
motivo de suspension indefinida del uso del laboratorio.

Art. 22 Son deberes de los usvarios de! Laboratorio de Informética, ios

siguientes:

- Cumplir con las presentes normas

- ldentificarse ante el personal que controle el uso de las aulas
de informatica.

- Estar solvente con el Laboratorio de Informética cuando se
soliciten sus servicios.

- Dejar en el lugar indicado para tal fin, los libros, revistas,
diskettes, mualetines, bolsos y carteras antes de entrar al
Laboratoric de Informética.

- Revisar los equipos y materiales a utilizar e informar de
cualquier irregularidad que encontrara en el mismo.

Art. 23 Lo no previsto y las dudas que surjan en la aplicacion de estas
normas seran resueltas por el Jefe de Laboraterios v Proyectos, et
Decano de Docencia, y en ultima instancia por el Consejo
Universitario.

Dada, firmada y refrendada en el Salén de Sesiones del Consejo Universitario
a los doceydias del mes de junio de 1991
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