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Reglament.o Gener:::l1 d¿- la UNET, dicta 1<:IS ~.lg1Jient.E's 

NORMAS DI:L LABORA TUR 10 Dr 1 l:rORMÁT leA 

CAPITULO 1 

DE Lt.. DEFINICION y OBJETIVOS DEL L/.BOF:ATORIO 

Art. El Laborat.orio de Inform¿tic.3 de la Universidad NcKional 
E:sq)erimental del Táclú¡ a es una unidad d.e s.eflT iClO a la docenc13, 
investigación, extensión y administración aC2\d€-mic-a , 3d~(:rit¡:} al 
Departamento de Laboratorios y Proye(t.o~. del De-canatr.l de 

Docencia. 

Art.2 El Laboratorio de Informática tiene los siguientes objetivos: 
a) Apoyar logíst;icamente cursos de computación a difHentes 

niveles, para el PersonaJ de la institución: programados por los 
decanatos de Docencia, Postgrado y Ei\unsión. 

" 
b) Coadyuvar en la capacitación del personal académico en el uso 

de recursos y herramientas de la informática necesarios para 
el desarrollo y control curricular de sus cursos. 

e) Servir de apoyo al Personal aeadémico para la realización de 
trabajos, tareas y talleres. 

d) servir de soporte a las prácticas req'LleJidas para los curso~; 

regulares de la UNET. 

CAPITULO 1I 

DE LA ESTRUCTURA YFUNCIONAMIENTO 

Art. 3 'El Laboratorio de Informática estará bajo la respon~.abilidad de un 
Coordinador, depende del Dpto. de u.bora.torios y Proyectos del 
Decanato de Docencia y está constituido por una Unidad de Ins­
trucción, Una Unidad de De~!ollo, y una Unidad de Soporte 

l 
Técnico. La Unidad de Instrucción la componen varias aulas de 
computación básica La Unidad de ~sarrollo tendrá aulas con 
equipos dotados de capa.cid2.d gráfica, coprocesadores mEI.temá­
ticos, dlSCOS dw'os y grafieadores; aula.s en ambiente multiusuario; 
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(.rt 4	 L0s linearrlÍH¡tos erL cUd.n~() _-ª--pI'.1mfi(~si'~'n _º_~ ~.~ crenmientu .'__..__'_ 
ofléntación del Il11SmO serán dad()$ por la ComiS1ón Permanente de 
lnformáuca 

Art. S	 El Coordinador del Latl-Oratono será un prOfeS10l"JaJ lUllversltario 
de alta calificación y e:>:periencia en ~1 campo de la informática, 
será nombrado por él F:ed.or, a ~,rop'')sición del VIcerrector 
Académico. oída la opinión del Decano de Rxencia. 

I.rt. 6	 Las Unidades de Instrucción, Desarrollo y Soport.E- T¿:cnico est.arán 
int.egradas por profesores, técnicos y preparad ..:;.res que org':)J'dz¿\1"l, 
planifican y dE-sarroUan los cursos a ser (Jfreci(lo~. en t.alE'~. 

ambientes, así como la utilización gerJHal de los ml~:mos. Cc<d~1. 

Unidad tendrá un RH.ponsable i".cadémico que reportará al 
Coordinador del Laboratorio, y que será designado por el DeC2Ulo 
de Docencia, oída la opinión del Jefe de Laboratorios y Proyectos. 

Art. 7 Serán funciones del Coordinador del Laboratorio de Informática: 
a) Velar por el buen fUJicior12.miento dE'l L2.boratorio 

. b) Planificar el uso de las diferentes aulas y llevar el control de 
las mismas. 

c) 'Establecer los procedimientos para solicitud y control de uso 
del Laboratorio. 

d) Elaborar la precuota presupuestaria anual, previendo 
necesidades de material de consumo, repuestos y accesorio~, 

dotación de equipos y muebles, personal, mantenimiento de 
los equipos, substitución por obsolecencia de los mis1I'!Os, 
servicios a contratar, y demás que ~ consideren necesarios. 

e) Elaboru un plan anual de mantenimiento preventivo para el 
Laboratorio. 

1) Reportar a la Dirección de Servicios, los dari0s' y ot.ra~: 

necesidades de mantenimiento correctivo. 
g) Programar las adquisiciones de acuerdo 3 10 presupuest3do. 
h) SugHir al Jef~ del CJE>partamento de Laboratorios y ProyE'ctos, 

candidó.tos para responsables académicos dE-l Laboratorio. 
O Supervisar al personal del Laboratorio. 
j) Llenar periodicam€n~, los formatos de evaluación d~l 

personal dI servicio del Laboratorio. 
k) Promover el desarrollo de acUvid21tJes profesionales bas.adas 

.en la informática' 
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1) ApoYé\[ a los '€'studi(:\nV-~, Y pr(lf(>~.()r€'s qUf' usan Ed laboratorio .. 
~-----------._-_._..----------........--{)ff~€"ndo·(:<)nslJltfjs.--·~--------


Art. t	 Serón funciones del Re~;ponsal)le A<:ódémico: 
a) Velar por 021 buen funcionómlf'nto ~iE' ~,lt Unldztd 
b) Programar la utilización de los equipos de su UnidEl.d, E>n base a 

121.s solicitudt?s de l,\~, UnidadE-s Operatlvas cNrE>sI>~ndjent.e~, y 
en un todo de acuerd0 con el preso¿>nt.E' reglarn0ntv. 

c) P.utrJriz(l.r 021 uso de E'quipos bá~icos y perif.?ric:os d€- su IJrJlcl¿l.d. 
d) 'Planificar, conjuntament? con 021 Coordinador dE-l Ltibo[cJor!o, 

el horario de uso dE' lo~: E'quip<)s bajo su rE'sp,:'ns2tl,ilid¿\d P¿I ra 
atender la demC:tnda de los cursos regulares de pregr2..do, ,\sí 

como los de Postgrado y Form20c1ón Perm3tWnt.E'. 
e) P. utorizar el uso temporal, en su UnidC:td, de equipos) 

componentes o aplicc,c.iones (software) ajenos allatJoratorio, en 
caso de que sean necesarios. 

[) Aplicar las normas de disciplina previstas en este reglamento. 
g)	 Report.ar al Coordinador del Laboratorio las necesidades dE> 

equipe,miento, dot.ación y mantenimiento que prE':::~ntí'; su 
Unida.d. 

h)	 Present.ar la prec1Jota anual COHéf,pNldient.e a su Unidad en 
forma oportuna. 

CAPITULO 1II 

DE LOS SERVICIOS 

Art.9 Tendrán derecho a usar los recursos del Laboratorio de 
Informática de la UNET) el personal académico y administrativo 
de la Institución; los estudiantes que realicen cursos de postgrado, 
pregrado y extensión, que tenga.n lE>galizada su inscripción; el 
'personal externo qUé por solicitud escrita, plenament& jüstificada, 
y aprobada por el Decano de Docencia, le sea otorga.do este 
ooneficio. Tendrán preferencia paTa hacer uso del Labora.torio, 10~; 

estud iantP.s cursa.n t.E'S de asignaturas qUE' lo req ni eran. 
PARAGRAFO UNICO: No ~ p€'rmite el uso de los fquipos del 
laboratDrio para realizar tra.bajos particulares, para juegos, ni el 
uso de- programas grafieadores con fines no educativos. 
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P,rt.10 Para trabajos esp<?ciale~, de asig,nélt.1..1IctS que no usan p(~rmztIwn­
,-~._--~_.......---------tem("nt~-~1-1E\t,(,í-at('r10,--e-l·l'f('>f~-r~ry,.;¡~~If;>--(if;>~r¿-r~·r0rtar--­

esta necesidad con qumce (15) días de antjciV\('ión, y 
conjunt.amE'nt.e con él RE'sponsable P,wdémico de la Unidad 
correspondiE'nle, progre,mar la ulillzación dE' los equipos, 

Art. 11	 La UI·JET proveerá los equipos y los programas (si~:.t,E'lYlc,S y 
aplicaciones). El usu3.rio que requiera hacer una copia dE' algún 
dOCUlllE'nt.o o de progr2.tn2S de llbre illt.erc¿1,mbio det'E'rá 113.CE-r uso 
de sus propios discos. En las máquinas con discos duro~: estit 
prol1ibido grabar doculYlE-ntos de usuarios a menos que est.é 

'debidamenle autorizado por escrito por el Resv)nszble 
Académko El incumplimiento de esta~: disp,.)~;iciolW~: ~~rc' 

considerado como una fcJta y se penó.lizará de acuerd·) a lo 
contemplado en estas normas. 

Art. 12	 Las impresoras y graficadores se utilizarán para report.es, 
informes y gráficos de trabajos previamente asignados, o que 
sean aut.orizados por el Responsable Académico. 

Art.13	 E1 Laborat.orio de Informática kndrá un horario normal de 
trabajo de lunes a viernes de 7 am a 10 pm. Los sábados y 
domingos podrá utilizarse el Laboratorio siempre y cuando se 
haya solicitado, ante el Coordinador de Laboratorio, con suficiente 
antelación y bajo la responsabilidad de un profesor de la' 
Institución. 

Art. 14	 La planificación del horario de uso de las diferentes aulas para 
cursos regulares, la hará el Coordinador del Laboratorio 
conjwltamente con los Responsables de las mi~;mas, en base a la 
información suministrada por los D€partamentos Docentes y la 
Coordinación de Admisión, Control y Evaluación. 

CAPITULO IV 

REGLAMENTO DE USO 

Art. 15 Con el fin de cuidar tanto los equipos como los ambienles del 
Laborat:xio, queda terminan~ménle prollibido: 

lngerir cualquier ti}X) de 3,limento o b~bida en las aulas. 
Fumar en 12"s aUlas. 
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[)(>scone('tar los equipos o cualquiera de ~'us componenlE's. 
---ConectarCUe-lquiert1po d0-~Ul-POO slSt.tÚlló dl~IE:li'lx a'-lo-s-d-:-E:-"'~l------' 

aula. 
Cambiar de siUo los eq'lupos, ~us ('omponente>~;, las sillas y 
mesas que Si? encuentren en el auJa.
 
L1evar al aula E?'quipos o componente>s ajenos al laboratorio sin
 
previa autDnzación por parlE' d,H Responsable AcadémICo.
 
Utilización dl2 programas (soft\)v'óre) distlnto al d~l 12borat.ono
 
sin la debida autorización y prueb~~ del mismo contra virus o
 
contammac:ión por agent.t's Ü~:ic()S, por parte dE.-I F:'?sponsa.tlJE­

Académico, o de los Téc11lcOS dE'l Laboratorio..
 
El acceso al aula por ~rsonas no autorizadas.
 
Interrumpir a l~: -demás usuarios hablando en voz alta.
 
Permanecer en el uso del equipo mil.s allá de la hora. fijada..
 

Art. 16	 A la hora fijada para terminación de su turno, el usuario deberá 
apagar el equipo y dejar el sitio donde le correspondió trabajar, 
en perfecto orden y limpieza. 

Art. 17	 Los usuarios son responsables del material y equipo que utilizan 
en el Laboratorio. Cualquier daño, por mal uso o negligencia) al 
equipo o material, correrá por cuenta del usuario según se 
eSp€'cifica en los articulos 15, 19 Y 2O. 

Art. 15	 En caso de daño total del eqUipo o desaparición del mismo} el 
usuario deberá asumir el costo total de reposición. 

Art. 19	 En caso de daño parcial, el usuari~ debe responder por los costos 
de reparación del equipo o material. De no poderse reparar se 
aplicará 10 contemplado en el ar1:..15 .. 

Art. 2O	 En caso de dejar inutilizable pardal o totalmente uno o varioc, 
~diskettes·J el usuario se hará acreedor a la sanción académica. si 
la hybiéra, y al pago de 15 veces el c~sto de eI(Ios) ·dis~ette(sr 

dañado(s). 

Art. 2 1	 Toda conducta que afect? la disciplina y el buen funcionamiento 
del Laboratorio, será sancionada de la siguiente man-era: 

La primera vez con amonestación verbal por parte del 
Responsable Académico o el Coordinador del Laboratorio. 

6 



- ~~.t:1:·~lnd~_r?Jt¿¡ ~on ~:tl~E~nSlón dc'l.uso del LJbOr()t('r}u~=-~_' _._. _ 
una (1) semana, aplicabie por 021 Coordin21dor dél Labora torio. 
La reincidE'neia en la falt.3 será p(-nalizadz1 con suspE>nsi6n del 

uso p0r un p€'riodo d(~ urJO ( 1) a s;¿:.is (6) m€'SE-S dE- acuHdo Z\ la 
gravedad de la falta; será aplicada por el Jefe de Laboratorios 
y ProYE>ct0~.. E:,ta ~;j.nci0n sE-rit Jpt>l¿\bl,;:- en única instztncia por 
ante el Decano de Docencia. 

, La reincidencia, después de cumplida esta últirúa sanción sNá 
motivo de suspensión indefinida dd uso dél laborat.l.'rio, 

Art.22	 Son deberes d€' los usuarios dE:l Laboratorio d€, Informática, los 
siguientes: 

Cumplir con las presentE'~, norm¿1s 
Jdentificarsé ante el personal que controle el uso de las aulas 
de informática, 
Estar solvente con el Laboratorio de Jnformática cuando se 
soliciten sus servicios, 
Dejar en el lugar indicado para tal fin, los libros, revistas, 
diskettes, rnaletines, bolsos y carteras antk.~: de en tr<?,r al 
Laboratorio de Irlformáticao 
Revisar los €<luipos y materiales a utilizar e informar de 
cualquier irregularidad que encontrara en el mismo. 

Art.23	 Lo no previsto y las dudas que surjan en la aplicación de e.stas 
normas serán resueltzs ¡x>r el Jefe de L3.bora.torios y Proyectos, el 
Decano de Docencia, y en última instancia por el Consejo 
Universitario. 

Dada, firmada y refrendada en el Salón de sesiones del Consejo Universitario 
a los doce,días del mes de junio de 19910 " 
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